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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กลุ่มบริหารวิชาการ    โรงเรียนปทุมคงคา  สมุทรปราการ
ที่ ............/2555

วันที่ .......................................................
เรื่อง
ขออนุญาตเข้าประชุม อบรม สัมมนา
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปทุมคงคา  สมุทรปราการ


ตามที่ข้าพเจ้า ............................................................... ตำแหน่ง............................
ฝ่าย/หมวด/งาน ................................................................ สอนวิชา/ปฏิบัติหน้าที่.............................
พร้อมด้วย...........................................................................................................................................

ขออนุญาตเข้ารับการอบรมตามโครงการ...........................................................................................
ของหน่วยงาน....................................................................................................................................
ระหว่างวันที่ ................... ถึง .......................................... ณ ............................................................


ในการไปประชุม อบรม สัมมนา ในครั้งนี้ ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้....................
.................................................................................................................ปฏิบัติหน้าที่สอนแทน ดังนี้
	คาบที่
	วิชา
	ผู้สอนแทน
	ลงนามรับทราบ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                  ลงชื่อ ........................................  ผู้ขออนุญาต
                                                                                           (.........................................)
ความคิดเห็น..........................................               ความคิดเห็น............................................

ลงชื่อ.....................................หัวหน้ากลุ่ม                  ลงชื่อ .........................................   หัวหน้าฝ่าย  
                                                      ( ทราบ
                                                      ( อนุญาต                                                                       
                                                                          ลงชื่อ
                                                                                          ( นายสมควร   อิ่มพงษ์ )
                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนปทุมคงคา  สมุทรปราการ
ขออนุญาตไปราชการ/บริหารวิชาการ 55
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