

[bookmark: _GoBack][image: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ
ที่   	วันที่  วัน เดือน พ.ศ.           
เรื่อง   ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงหลักสูตร
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย	เอกสารการแก้ไขปรับปรุงหลักสูตร 			จำนวน 		1 	ชุด

	ด้วยกลุ่มสาระการเรียนรู้ ................................. มีความประสงค์จะขอ เพิ่ม/ยกเลิก/ปรับเปลี่ยน หลักสูตรโรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ พ.ศ. ...................... เพื่อ ..................................................................(ระบุเหตุผล เช่น เพื่อเป็นการตอบสนองความต้องการในการศึกษาต่อในระดับสูงของผู้เรียน / เป็นรายวิชาที่สร้างความรู้ความเข้าใจพื้นฐานให้กับผู้เรียน / เป็นรายวิชาที่ส่งเสริมศักยภาพผู้เรียน) ในรายวิชา (ระบุรหัสวิชา ชื่อวิชาภาษาไทย จำนวนหน่วยกิต) เป็นรายวิชา (ระบุรหัสวิชา ชื่อวิชาภาษาไทย จำนวนหน่วยกิต) สำหรับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ .......... แผนการการเรียน ......................................... ตั้งแต่ภาคเรียนที่ .......... ปีการศึกษา ................. เป็นต้นไป 

	ทั้งนี้ กลุ่มสาระการเรียนรู้ .................................. ได้แนบเอกสารการแก้ไขปรับปรุงหลักสูตรโรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ พ.ศ. ................. ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากกลุ่มสาระการเรียนรู้ ในการประชุมครั้งที่............. วันที่ ............................................. มาพร้อมบันทึกฉบับนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


(.........................................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ..................................

	1. ความคิดเห็นหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ

.................................................................................
.................................................................................

ลงชื่อ ………………….................................……
(นางสาวจุฑามาศ  ชนะภัย)
.......... / .......... / ...........
	2. ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ

.................................................................................
.................................................................................

ลงชื่อ ………………….................................……
(นางสาววิลัยพร  พิทักษา)
.......... / .......... / ...........

	3. ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ

.................................................................................
.................................................................................

ลงชื่อ ………………….................................……
(นางสาวสุดา เจ๊ะหวังมา)
.......... / .......... / ...........
	4. ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

.................................................................................
.................................................................................

ลงชื่อ ………………….................................……
(นางจิรภา  สบายดี)
.......... / .......... / ...........





เอกสารแนบหมายเลข 1
ตารางแสดงการแก้ไขปรับปรุงหลักสูตรโรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ พ.ศ. ..................

	ที่
	รหัสวิชา
	รายวิชาเดิม
	การปรับปรุง
	รหัสวิชา
	รายวิชาที่เปลี่ยน

	
	
	
	แก้ไข
	
	

	
	
	
	เพิ่มรายวิชา
	
	

	
	
	
	ลดรายวิชา 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



หมายเหตุ 	1) การปรับปรุงให้ระบุเป็นแก้ไข/เพิ่มรายวิชา/ลดรายวิชา 
		2) จัดทำเอกสารหมายเลข 1 ตามจำนวนหลักสูตรที่ดำเนินการปรับแก้ เช่น หากปรับแก้หลักสูตร พ.ศ 2563 และ 2564 จะต้องจัดทำ 2 ฉบับ (เมื่อเข้าใจแล้วให้ลบข้อความสีแดงออก)











เอกสารแนบหมายเลข 2
แบบลงนามผู้เข้าร่วมการประชุมทบทวนและแก้ไขหลักสูตรโรงเรียนปทุมคงคา สมุทรปราการ
ในวัน ................ ที่ ............ เดือน ...................................... พ.ศ.2565 เวลา ............... น.

	ที่
	ชื่อ – นามสกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	
	
	หัวหน้ากลุ่มสาระฯ
	

	
	
	รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯ
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	ครูกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	ครูกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	ครูกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	ครูกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	ครูกลุ่มสาระฯ
	

	
	
	หัวหน้าห้องเรียนโครงการส่งเสริม .....
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรห้องเรียนโครงการส่งเสริม .....
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรห้องเรียนโครงการส่งเสริม .....
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรห้องเรียนโครงการส่งเสริม .....
	

	
	
	เจ้าหน้าที่หลักสูตรห้องเรียนโครงการส่งเสริม .....
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



*หมายเหตุ  กรณีปรับปรุงหลักสูตรในห้องเรียนโครงการส่งเสริมฯ จะต้องมีการประชุมทบทวนและแก้ไขหลักสูตร จากทั้งกลุ่มสาระการเรียนรู้และงานหลักสูตรห้องเรียนส่งเสริมฯ (เมื่อเข้าใจแล้วให้ลบข้อความสีแดงออก)






























เอกสารหมายเลข 3 
คำอธิบายรายวิชาเดิม














































เอกสารหมายเลข 4 
คำอธิบายรายวิชาใหม่



หมายเหตุ: แนบเอกสารกรณ๊ แก้ไขและเพิ่มรายวิชา เท่านั้น (เมื่อเข้าใจแล้วให้ลบข้อความสีแดงออก)
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